REGULAMIN DZIAŁANIA
RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOŁY PODSTAWOWEJ                                                 IM.ORŁA BIAŁEGO W PALMIEROWIE
                                                                              § 1

 Na podstawie art.73 ust.2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59) oraz Statutu Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Palmierowie wprowadza się uchwałą Rady Pedagogicznej z dnia  14 września 2017r. niniejszy regulamin. 

                                                                            § 2

1. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą dyrektor szkoły i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

                                                                              § 3

1. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoły.

                                                                              § 4

1. Zebrania Rady Pedagogicznej są organizowane przed rozpoczęciem roku szkolnego, w każdym półroczu w związku z zatwierdzeniem wyników klasyfikacji  i promowania uczniów, po zakończeniu rocznych zajęć szkolnych oraz w miarę bieżących potrzeb. Zebrania mogą być organizowane na wniosek organu sprawującego nadzór pedagogiczny z inicjatywy przewodniczącego, organu prowadzącego szkołę, Rady Rodziców, co najmniej jednej trzeciej członków Rady Pedagogicznej(zgłoszonej pisemnie, z podpisami członków).
                                                                            § 5

1. W zebraniach Rady Pedagogicznej lub w określonych punktach programu tych zebrań mogą uczestniczyć z głosem doradczym zaproszone osoby w jej imieniu przez przewodniczącego za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej.
                                                                       § 6

1. Przewodniczący przygotowuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej.

2. Porządek oraz termin (datę i godzinę) zebrania Rady Pedagogicznej podaje przewodniczący do wiadomości członkom Rady przynajmniej na trzy dni przed posiedzeniem. W wyjątkowych przypadkach termin 3 – dniowy  nie musi być przestrzegany.

3. O terminie i porządku obrad członkowie Rady Pedagogicznej dowiadują się z księgi zarządzeń i przyjęcie tej informacji do wiadomości potwierdzają własnoręcznym podpisem. W czasie wolnym od zajęć lekcyjnych( ferie zimowe, świąteczne, wakacje)             o terminie obrad członkowie Rady Pedagogicznej powiadamiani są telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.                                                 
§ 7

1. Do kompetencji stanowiących rady pedagogicznej należy: 

a) zatwierdzanie planów pracy szkoły lub placówki po zaopiniowaniu przez radę szkoły lub placówki; 

b) podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów; 

c) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w szkole lub placówce, po zaopiniowaniu ich projektów przez radę szkoły lub placówki oraz radę rodziców; 

d) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły lub placówki; 

e) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów; 

f) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą lub placówką przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły lub placówki.

§ 8

2. Rada pedagogiczna opiniuje w szczególności: 

a) organizację pracy szkoły lub placówki, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych, oraz organizację kwalifikacyjnych kursów zawodowych, jeżeli szkoła lub placówka takie kursy prowadzi;

b) projekt planu finansowego szkoły lub placówki; 

c) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;

d) propozycje dyrektora szkoły lub placówki w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych.
                                                                             § 9
1. Rada podejmuje uchwały na zebraniach. Uchwały obowiązują wszystkich pracowników i uczniów. 

2. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy jej członków. W razie równości głosów rozstrzyga głos przewodniczącego. 

3. Głosowanie może być jawne lub tajne. Rada Pedagogiczna decyduje o sposobie jawnego bądź tajnego głosowania, jeśli dotyczy spraw personalnych.

4. Dyrektor szkoły wstrzymuje wykonanie uchwał, o których mowa w § 7 ust.1 niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny. Organ sprawujący nadzór pedagogiczny w porozumieniu z organem prowadzącym szkołę uchyla w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne. 
§ 10
Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoły albo jego zmian i przedstawia go do zaopiniowania Radzie Rodziców. 

§ 11
Rada Pedagogiczna wnioskuje do organu prowadzącego o odwołanie nauczyciela z funkcji dyrektora szkoły lub do dyrektora szkoły o odwołanie nauczyciela z innej funkcji kierowniczej w szkole.

§ 12
Nauczyciele są zobowiązani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady, które mogą naruszać dobro osobiste uczniów lub ich rodziców, nauczycieli i innych pracowników szkoły.

§ 13
Dyrektor szkoły przedstawia Radzie Pedagogicznej, dwa razy w roku szkolnym, ogólne wnioski wynikające ze sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz informacje o działalności szkoły. 

§ 14
1. Rada Pedagogiczna powołuje ze swego składu stałe komisje. Przewodniczącego Rady upoważnia się do występowania z wnioskami dotyczącymi powołania doraźnych komisji.

2. Komisje spośród swoich członków wybierają przewodniczących. Kadencja komisji i ich przewodniczących trwa dwa lata. Przewodniczący komisji mogą być odwołani w czasie kadencji zwykłą większością głosów komisji. 

3. W strukturze Rady Pedagogicznej działają następujące zespoły:

1) zespól nauczycieli edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej,

2) zespół nauczycieli klas IV-VIII
4. Członkowie zespołów wymienionych w punkcie 3, wybierają spośród siebie przewodniczącego, na okres jednego roku szkolnego.
5. Cele i zadania zespołów przedmiotowych obejmują:

a) ustalanie form współpracy nauczycieli i korelowanie treści nauczania   przedmiotów pokrewnych,

b) uzgadnianie decyzji w sprawie wyborów programów nauczania, podręczników oraz przydziału przedmiotów zgodnie z ramowym planem nauczania,

c) opracowanie jednolitych kryteriów oceniania uczniów oraz form badania osiągnięć edukacyjnych,
d) organizowanie wewnątrzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz doradztwa metodycznego dla początkujących nauczycieli,

e) opracowanie ankiet, kwestionariuszy oraz innych narzędzi badawczych.
6. Zebrania komisji i zespołów są protokołowane.

7. Podsumowanie pracy zespołu odbywa się podczas ostatniego w danym roku szkolnym zebrania Rady Pedagogicznej. 
§ 15
1. Z zebrania Rady Pedagogicznej sporządza się protokół w formie elektronicznej i wydruku komputerowego w terminie do 14 dni od daty zebrania. Obrady protokołują członkowie rady.

2. Nowa numeracja protokołów zaczyna się od pierwszego zebrania Rady Pedagogicznej w miesiącu sierpniu, które dotyczy organizacji pracy szkoły w nowym roku szkolnym.

3. Członkowie Rady zobowiązani są w terminie do 14 dni od sporządzenia protokołu do zapoznania się z jego treścią i zgłoszenia ewentualnych poprawek i zastrzeżeń przewodniczącemu Rady. Członkowie Rady mogą wnosić poprawki i zastrzeżenia do protokołu na piśmie.

4. Rada na kolejnym zebraniu uwzględnia uwagi członków Rady i zatwierdza protokół. Przyjęcie protokołu potwierdza nauczyciel podpisem w odpowiedniej rubryce na liście obecności. Lista obecności na zebraniu Rady wraz z potwierdzeniem przyjęcia protokołu z poprzednich obrad stanowi zawsze załącznik    nr 1 do protokołu.

5. Protokół z każdego zebrania Rady ma jako załącznik listę obecności z dodatkową rubryką na podpis potwierdzający przyjęcie protokołu z poprzedniego zebrania. 

6. Protokół należy sporządzić wg poniższej struktury:

a) nagłówek – „ Protokół nr … z zebrania Rady Pedagogicznej                      w dniu… oraz numer kolejny strony,

b) porządek obrad,

c) ustalenia – W zebraniu brało udział … członków Rady Pedagogicznej według  sporządzonej listy obecności. W zebraniu nie uczestniczyli następujący nauczyciele: ( z podaniem przyczyny nieobecności). 

d) przebieg obrad: osoba prowadząca obrady, przyjęto zaproponowany porządek obrad, (odnotować na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porządek obrad),  zapis przebiegu obrad według przyjętego porządku, zapis końcowy : „Na tym zebranie Rady Pedagogicznej zakończono”,

e) stopkę z nazwiskiem i podpisem osoby protokołującej zebranie Rady,

f) na ostatniej stronie protokołu podpis osoby prowadzącej zebranie wraz z pieczęcią imienną.

7. Uchwały i wnioski z Rady Pedagogicznej będą zamieszczane w teczce „Uchwał i Wniosków” wraz z listą obecności członków Rady Pedagogicznej. Wzór podejmowania uchwały
a) Uchwała nr …

            Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Palmierowie
z dnia……. 

            w sprawie …………………………………………… 

            Na podstawie ………………………………………... 

b) Uchwała nr …

            Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Palmierowie
                                  z dnia…… 

            w sprawie opinii dotyczącej ………………………….

            Na podstawie…………………………………………. 

§ 1.

            Rada Pedagogiczna ………………………………….. 

§ 2.

             Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Szkoły.

                                                                         § 3. 

             Uchwała wchodzi w życie z dniem ………20..…r. 

8. Po zakończeniu roku szkolnego tworzy się księgę protokołów Rady Pedagogicznej, która zawiera następujące elementy:

a) strona tytułowa opatrzona pieczęcią nagłówkową szkoły oraz klauzulą „Księga protokołów posiedzeń Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Palmierowie odbytych w roku szkolnym …/… . Księga zawiera … stron” (jako strona nr 1 w protokolarzu),

b) rejestr protokołów zebrań Rady Pedagogicznej zawierający: datę zebrania, ilość stron protokołu, ilość stron załączników, numery stron w protokolarzu (od – do ), datę przyjęcia protokołu, nazwisko osoby sporządzającej protokół (jako strona nr 2 i 3  w protokolarzu), 

c) Protokoły z zebrań  Rady Pedagogicznej poukładane są w porządku chronologicznym.

       9. Opieczętowaną i podpisaną przez dyrektora księgę przekazuje się do zszycia w sposób trwały na koniec roku szkolnego. W księdze za dany rok szkolny jest umieszczony także nośnik z zapisem elektronicznym zebrań Rady Pedagogicznej – zapis w formie uniemożliwiającej wprowadzanie zmian. 

      10. Protokolarz Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami przechowuje się w kancelarii szkoły. Protokolarz nie może być wynoszony poza budynek placówki.

     § 16
1. Przewodniczący Rady zobowiązany jest do:

a) realizacji uchwał Rady,

b) tworzenia atmosfery życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków Rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekuńczego szkoły,

c) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godności nauczycieli,

d) zapoznania Rady z obowiązującymi przepisami prawa szkolnego oraz omawiania trybu ich realizacji,

e) analizowania stopnia realizacji uchwał Rady.
§ 17
1. Członek Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do:

1) współtworzenia atmosfery życzliwości, koleżeństwa i zgodnego współdziałania wszystkich członków Rady,

2) przestrzegania postanowień prawa szkolnego oraz wewnętrznych zarządzeń dyrektora,

3) czynnego uczestniczenia we wszystkich zebraniach Rady, jej komisjach                        i zespołach, do którego został powołany oraz wewnątrzszkolnym samokształceniu,

4) realizowania uchwał Rady także wtedy, kiedy zgłosi do nich swoje zastrzeżenia,

5) składania przed Radą sprawozdania z wykonania przydzielonych zadań,

6) przestrzegania tajemnicy Rady,

7) podpisywania każdego protokołu Rady Pedagogicznej.
§ 18
1.Zmiana treści Regulaminu należy do kompetencji Rady i odbywa się na wniosek poparty zwykłą większością głosów, co najmniej 2/3 członków Rad
2.Traci moc regulamin z dnia 30.08.2012r. podjęty uchwałą nr 07/2012.
3. Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.
4. Regulamin został uchwalony przez Radę Pedagogiczną w dniu 31.08.2017r..

        Regulamin wchodzi w życie z dniem  1 września 2017r.
                            Załącznik nr1-wzór pisania protokou

	PROTOKÓŁ nr……………….
posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej w Palmierowie

z dnia …………………………………

	1.
	Posiedzenie zwołane zgodnie z regulaminem.
	TAK
	NIE

	2.
	Stwierdzenie quorum

	
	Ustawowy skład rady
	
	Obecni
	
	Nieobecni

	
	
	
	
	
	Usprawiedliwieni
	
	Nieusprawiedliwieni
	

	3.
	Zaproszeni goście

	4.
	Przyjęty porządek posiedzenia:

	
	1) Otwarcie posiedzenia, przywitanie.
2) Przedstawienie i zatwierdzenie porządku.

3) Zatwierdzenie protokołu z poprzednich obrad.
	4) Powołania protokolanta.
5) Zgodnie z przyjętym porządkiem.



	5.
	Ad. 1

	
	Uwagi: bardzo krótko o tym, kto otworzył i kto kogo przywitał.

	6.
	Ad. 2

	
	Uwagi: należy napisać kto wnosił o zmianę porządku, czego zmiana dotyczyła i jaki był wynik głosowania

	7.
	Ad. 3

	
	Uwagi: krótko opisujemy, kto przedstawiał kolejny punkt porządku, główne tezy wystąpienia (pełne wystąpienie na piśmie stanowi załącznik do protokołu), osoby, które zabierały głos. Zapisujemy krótko stanowisko (może sprowadzać się do określania „za” lub „przeciw” proponowanemu rozwiązaniu) osoby wypowiadające się i precyzyjnie wniosek, jeżeli taki wniosek osoba złożyła w czasie wystąpienia lub dostarczyła na piśmie. W tym punkcie podajemy wyniki głosowań nad wnioskiem i nad całą uchwałą. Uchwała stanowi załącznik do protokołu i powinna mieć właściwą formę.
Ważne!
Nie ma potrzeby i konieczności przedstawiania całej wypowiedzi osoby zabierającej głos.

Jeżeli osoba życzy sobie dokładniejszego zapisania wypowiedzianych myśli, to powinna złożyć swoją wypowiedź na piśmie. Pismo takie będzie załącznikiem do protokołu.

	8.
	Załączniki do protokołu:

	
	1) Listy obecności nauczycieli i zaproszonych gości.
2) Uchwały rady wraz z załącznikami.

3) Pisemne wystąpienia do protokołu.

4) Oświadczenia i inne dokumenty złożone na ręce przewodniczącego.

5) Pisemne sprawozdania.

	9.
	Protokół zawiera …. ponumerowanych stron.

	10.
	Protokołował: imię i nazwisko                         Przewodniczący rady
Podpis………………………..                           Podpis……………………….
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